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Inledning

Svensk nationell datatjanst (SND) ar en nationell infrastruktur for att beskriva, dela och ateranvanda

forskningsdata. SND &r ett konsortium bestaende av nio larosaten.’

SND:s forskningsdatakatalog har som huvudsakligt syfte att géra forskningsdata stkbara, atkomliga
och ateranvandbara. Data och metadata som delas via forskningsdatakatalogen ska i sa hog
utstrackning som méjligt uppfylla FAIR-principerna, sa som principerna tillampas inom det
forskningsomrade for vilket datamaterialet ar framstallt. De krav och rekommendationer som

presenteras i det har dokumentet utgar fran detta syfte.
Dokumentet riktar sig till tvad malgrupper:

1. organisationer i SND-natverket som har egna lagringslésningar kopplade till SND:s system
2. SND CARE? (repositoriedelen for SND:s verksamhet).

Att kdnna till SND:s system ar en forutsattning for att val kunna tillgodose sig informationen i det har

dokumentet.

Organisationer som har egna lagringsldsningar for forskningsdata kopplade till SND:s system ar som
forskningshuvudman ansvariga fér de data och metadata som delas via SND:s forskningsdatakatalog.
Kontroller ska sékerstalla att de data och metadata som delas i forskningsdatakatalogen uppfyller de

krav som anges i det har dokumentet.

Data som tillhér en organisation som inte har egen lagring kopplad till SND:s system hanteras via
SND CARE. For data som hanteras av SND CARE ar SND som organisation ansvarig for hantering
och publicering av data och metadata, detta galler aven om en DAU-funktion fran
forskningshuvudmannen medverkar vid kontroll av data och metadata. For SND CARE ska aven
rekommendationerna i det har dokumentet uppfyllas da de ar en del i SND:s certifiering som Trusted

Digital Repository enligt CoreTrustSeal.

Dokumentets syfte och upplagg
| detta dokument finns krav och rekommendationer for hur data och metadata som ska géras sdkbara
i SND:s forskningsdatakatalog ska kontrolleras och eventuellt berikas. Dokumentet tacker kontroll av

data och metadata samt juridiska forutsattningar for att dela data.

Organisationer i SND-natverket, som har egen lagring kopplad till SND:s system, kan valja att pa

organisationsniva ge sina forskare mgjlighet att géra en s.k. snabbregistrering av data® i SND:s

' Chalmers, Goteborgs universitet, Karolinska institutet, Kungliga tekniska hégskolan, Lunds universitet, Stockholms universitet,
Sveriges lantbruksuniversitet, Umea universitet och Uppsala universitet.
2 SND CARE ar SND:s CoreTrustSeal-certifierade (https://www.coretrustseal.org/) repositorieverksamhet.

3| SND:s ansékan till Vetenskapsradet (2021) omnamns den har funktionen som entry level data.
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system. Data som beskrivs pa den har nivan omfattas av sarskilda krav, vilka presenteras sist i

respektive avsnitt nedan.

Som komplement till det har dokumentet finns DAU-handboken* som bland annat innehaller praktiska
beskrivningar for hantering och kontroll av data och metadata, samt férslag pa arbetsfldoden och
rutiner som stod for det arbete som ska goéras hos forskningshuvudmannen. DAU-handboken finns

tillganglig online och utvecklas I6pande av bade DAU- och SND-medarbetare.

Kontroll av metadata och dokumentation

De krav som listas nedan ar framtagna med syfte att uppfylla SND:s mal om att sa langt som méjligt
uppfylla FAIR-principerna, samt for att uppfylla krav fran centrala aktorer och samarbetspartners (som

exempelvis DataCite®).

Kraven pa metadata galler bade databeskrivningar dar data nas via SND:s forskningsdatakatalog (de ar
direkt nerladdningsbara eller kan bestéllas via en férfragan) och for databeskrivningar dar data enbart ar
beskrivna i SND:s katalog med en hanvisning till en annan portal/aktor for atkomst till data. Kraven avser
daremot inte katalogposter vars metadata automatiskt speglas/hostas till SND-katalogen fran andra

portaler, t.ex. Sprakbanken och SITES. For skdérdade metadata bor kraven pa metadata ses som ett rikt-

marke och kan behdva justeras fran fall till fall.

Kraven omfattar saval évergripande metadata som metadata pa fil- eller variabelniva.

Krav for metadata och dokumentation

e Obligatoriska metadatafalt i formularet i DORIS ska vara ifyllda och beskrivna sa utférligt som
mojligt for de aktuella data. Obligatoriska metadatafalt ska ocksa vara beskrivna pa bada
svenska och engelska, med undantag for faltet Titel.®

e | den man det finns artiklar och/eller andra publikationer relaterade till data ska metadata
innehalla lIankar/referenser till dessa.

e | den man externa lankar finns ska dessa, om mgjligt, vara av typen persistenta identifierare.

e Tillhérande dokumentation” som ar relevant for att forsta och ateranvanda de aktuella data
ska delas tillsammans med data och metadata. Information om materialets framtagande,

bearbetning och sammanhang bér finnas med.

4 https://dhb.snd.gu.se
5 https://datacite.org/

6 DORIS &r SND:s dokumentationsverktyg for forskningsdata. Vilka falt som ar obligatoriska avgérs av vald metadataprofil i
formularet. Kontrollerade vokabularer och nyckelordslistor éversatts automatiskt i DORIS, fritextfalt kraver manuell Gversattning.
Oversittningarna behéver inte vara exakta, men likvardig information ska finnas pa bada spraken. Vid langre texter kan en
hanvisning till katalogposten for det andra spraket vara aktuellt, men en inledning bor finnas pa bada spraken.

7 Fér att ett dataset ska kunna ateranvéandas for ny forskning eller kunna reproduceras &r tillhérande dokumentation viktig. Med
tillhérande dokumentation avses har information i Idpande text som inte kan hanteras enbart via standardiserade
metadataelement.

Att definiera vad som ar tillracklig dokumentation for ateranvandning ar beroende av bland annat forskningsomrade, typ av data
och det specifika forskningsprojektet. En vagledning finns i DAU-handboken, men det krdvs en egen bedémning i varje enskilt
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| de fall databeskrivningen omfattas av data som delas med avseende pa en specifik artikel
(eller annan publikation) kan kravet om tillhérande dokumentation frangas, villkorat att den
aktuella artikeln/publikationen:

o ar 6ppen och fritt tillganglig

o ar lankad till i databeskrivningen med en persistent identifierare (PID)

o innehaller all information som kravs for att data ska ga att forsta och ateranvanda, sa

att resultat ska kunna aterskapas oberoende av andra resurser.®

Rekommendationer for metadata och dokumentation

e Ejobligatoriska men for forskningsomradet viktiga metadatafalt bor vara beskrivna i sa stor
utstrackning som mdjligt.

e Metadata och tillhérande dokumentation bor, i s& hdg grad som mdjligt, vara férstabara for
forskare fran andra amnesomraden. For hogt specialiserade material kan det vara rimligt att
acceptera en snavare malgrupp (t.ex. genetiska data).

o Metadata for dataset som publiceras i samband med en specifik artikel bor vara beskrivna sa att
resultaten i artikeln kan replikeras.

e Om en specifik artikel behovs for att ateranvanda data (se sista punkten i Krav for kontroll av
data) bor artikeln sparas tillsammans med data for att sékerstélla framtida atkomst.®

¢ Om data delas via nagon annan portal/aktér an SND, d.v.s. enbart metadata delas via SND:s
forskningsdatakatalog, bor relevant dokumentation finnas hos den andra portalen/aktoren eller
tilsammans med datafilerna. Oavsett om sadan dokumentation finns eller inte maste SND:s

PID-policy uppfyllas.

Krav pa metadata for snabbregistrerade data

Profilen for snabbregistrerade data utgors av ett mindre antal metadataelement och uppfyller inte de
generella kraven fér SND:s forskningsdatakatalog. Féljande krav galler for metadata for

snabbregistrerade data:

e Obligatoriska metadatafalt i formularet i DORIS ska vara ifyllda och beskrivna sa utforligt som
mojligt for de aktuella data. Obligatoriska metadatafalt ska ocksa vara beskrivna pa bada

svenska och engelska, med undantag for faltet Titel.'®

fall om data har den dokumentation som &r nédvandig. Exempel pa dokumentation ar variabellista, frageformular och teknisk
rapport.

8 Observera att det i de allra flesta fall behévs omfattande dokumentation for att data ska kunna ateranviandas och att en
enskild artikel inte alltid &r tillrackligt. Ofta behdvs kompletterande dokumentation vid sidan av artikeln om t.ex. innehallet i
datafilen/-erna. F6r en numerisk datafil kan det t.ex. vara en readme-fil, variabellista eller kodbok som beskriver de variabler
och koder som finns i datafilen.

9 Artikeln behdver inte delas tillsammans med data sa lange det finns en fungerande Iank till artikeln. Men artikeln bér finnas
sparad for framtiden om lanken skulle brytas.

10 Se fotnot 6.
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e | den man det finns artiklar och/eller andra publikationer ska metadata innehalla
l&nkar/referenser till dessa.

¢ | den man externa lankar finns ska dessa, om mgjligt, vara av typen persistenta identifierare.

SND:s krav pd metadata for snabbregistrerade data sékerstaller att DataCites krav p& metadata
uppfylls sa att data kan tilldelas en DOI (Digital Object Identifier), samt att det finns tillrécklig
information om datas innehall sa att filerna kan behandlas korrekt ur ett sédkerhetsperspektiv.
Mojligheterna att ateranvanda och att uppfylla FAIR-principerna ar lagre for forskningsdata med
dessa begransade beskrivningar. Malsattningen bor darfor vara att data ska beskrivas mer utforligt i

ett kommande steg.

Kontroll av data

Nedan redogors fér de krav och rekommendationer som galler for kontroll av data. Kraven ar framtagna

for att sdkerstalla datafilernas kvalitet och innehall, sa att data kan forstas och ateranvandas av andra.

Krav pa kontroll av data géller enbart databeskrivningar dar data nas via SND:s forskningsdatakatalog,
d.v.s. de ar direkt nerladdningsbara eller kan bestallas via en férfragan.

Krav for kontroll av data

Forskningsdata som delas via SND:s forskningsdatakatalog ska ha genomgatt foljande kontroller:

e Det material som ska delas och/eller beskrivas ska vara forskningsdata. Med forskningsdata
avses har digitalt material som kan ligga till grund for en vetenskaplig analys oavsett
forskningsomréade.

o Filer ska kontrolleras for virus.

o Filer ska finnas i lampliga format for ateranvandning och langtidsbevarande. Om data och/eller
filformat &r valdigt specifika for forskningsomradet och kraver sarskild programvara for att
Oppnas och anvandas, kan det i undantagsfall vara tillrackligt att forskaren intygar filernas
riktighet och vilka format som &r Iampligast.

o  Om sarskild programvara kravs ska den medfélja data eller beskrivas pa ett sadant satt att
den gar att hitta. Programvarans namn och version ska framgéa samt ytterligare information som
ar relevant for ateranvandning.

e Har kod eller script anvants for att bearbeta eller tolka data ska det framga och kod/script ska
bifogas datafilerna.!" Information om eventuell programmeringsmiljé, version, och annat som
kan vara relevant for ateranvandning ska framga.

o Filpaketet ar komplett — den innehaller all data och dokumentation som ar nédvandig for

korrekt ateranvandning.

11 Det ska finnas information om hur man kér scripten. Scripten ska ej innehalla absoluta sékvagar (anvénd relativa sdkvagar).
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¢ Innehallet i datafilerna ska kontrolleras med avseende pa personuppgifter eller annan
skyddsvard information. Mer om kontroll av personuppgifter i avsnittet om Juridiska

férutséttningar for att dela data nedan.

Rekommendationer for kontroll av data

¢ Filer (inklusive eventuella mappar) bor vara namngivna pa ett konsekvent och begripligt satt.
Detta ar sarskilt viktigt for omfattande material med manga filer. Filnamn, innehall och
relationer mellan filer kan behdva forklaras i ett kompletterande textdokument.

o Filer bor vara rensade fran ovidkommande information (t.ex. formateringar och

exempelvariabler som inte anvands eller som saknar betydelse for forskningsresultatet).

Krav pa kontroll av data for snabbregistrerade data

For kontroll av data omfattas snabbregistrerade data av samma krav som &vriga databeskrivningar:

o Filer ska kontrolleras for virus.

e Filer ska finnas i lampliga format for ateranvandning och langtidsbevarande. Om data
och/eller filformat &r valdigt specifika for forskningsomradet och kraver sarskild programvara
for att 6ppnas och anvandas, kan det i undantagsfall vara tillrackligt att forskaren intygar
filernas riktighet och vilka format som ar lampligast.

¢ Innehallet i datafilerna ska kontrolleras med avseende pa personuppgifter eller annan

skyddsvard information. Mer om detta i avsnittet om Juridiska férutséttningar nedan.

Juridiska forutsattningar for att dela data

Utdéver de ovan angivna kontrollerna behdver varje forskningshuvudman se till att det finns rutiner for
att sékerstalla att hanteringen av data uppfyller de krav som stélls i Dataskyddsférordningen (GDPR)

och annan relevant lagstiftning.

Nedan foljer ett klargdérande av hur ansvaret for forskningsdata och anvandningen av SND:s
forskningsdatakatalog ar férdelat och vilka kontroller som ar nddvandiga for att sakerstalla att

katalogen anvands pa ett korrekt satt.
| SND:s forskningsdatakatalog finns tva tillganglighetsnivaer:

1. Direkt nedladdningsbara forskningsdata.
2. Ejdirekt nedladdningsbara data med restriktioner, dar utldmningen maste prévas av

forskningshuvudmannen innan utldmnande.

Det aligger varje forskningshuvudman att bedéma innehallet i alla forskningsdata, sa att ratt
tillganglighetsniva tillampas. | normalfallet gérs detta av forskaren och DAU vilket beskrivs nedan,

men respektive forskningshuvudman kan ocksa ha beslutat om andra rutiner. Det &r dock viktigt att
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sakerstalla att samtliga verksamheter har rutiner och kunskap pa plats sa att SND:s
forskningsdatakatalog inte anvands i strid med gallande dataskyddslagstiftning. Det ar ocksa av stor
vikt att forskningsdatakatalogen inte anvands sa att forskningsdata hanteras och sprids pa ett satt
som utgor ett brott enligt nationell och internationell lagstiftning eller i strid med avtal. Med brott i det
har sammanhanget avses bl.a. fortal, réjande av sekretessbelagda uppgifter, upphovsrattsintrang,
spridning av barnpornografiskt material eller andra brottsbelagda handlingar. Med i strid med avtal”
avses till exempel spridning av forskningsdata som reglerats i avtal med exempelvis en extern tredje

part dar rattighetsansprak eller konfidentialitet regleras sarskilt.

For att minimera risken for att SND:s katalog anvands pa ett lagstridigt satt ar det darfor nédvandigt
att rutinerna for att géra data tillgangliga innehaller vissa kontroller och att forskare och DAU har
tillrackliga kunskaper for att genomféra dessa kontroller. Dessa rutiner bestar dels av att den enskilde
forskaren intygar att val av tillganglighetsniva for data ar forenlig med relevant lagstiftning samt inte
utgdr brott, dels av att DAU-funktionen utfér en egen kontroll av forskningsdata for att sakerstalla
korrekt tillganglighetsniva samt att data i 6vrigt delas enligt gallande lagstiftning. Nedan beskrivs

oversiktligt hur dessa kontroller gar till i DORIS.

Observera att processen for sjalva utlAmnandet av data med restriktion, exempelvis
sekretessprovning, ej beskrivs. En provning maste goras av forskningshuvudmannen innan

utldamnande sker.

Kontroll ett - forskaren

Oavsett tillganglighetsniva maste forskaren fylla i en férsdkran genom kryssrutor i DORIS att
forskningsdata inte innehaller uppgifter vars spridning eller tiligangliggérande utgoér brott och inte

innehaller uppgifter vars spridning eller tillgangliggérande strider mot avtal.

Forskaren som valjer att géra data tillgangliga i SND:s forskningsdatakatalog utan restriktioner
behdver aven kryssa i en forsakran om att data inte innehaller personuppgifter eller andra
sekretessbelagda uppgifter, som normalt inte far delas 6ppet.

Kontroll tva - DAU

| den granskning DAU utfor behdver det aven inga att kontrollera att forskaren kryssat i ovan namnda
forsakran enligt kontroll ett pa ett korrekt satt. Darefter behéver DAU-funktionen dven gora en egen

beddmning av att vald tillganglighetsniva av forskningsdata ar férenlig med relevant lagstiftning.

Detta innebar att gora en kontroll utifran samma kriterier som forskaren, det vill sdga att vald

tillganglighetsniva ar forenlig med dataskyddslagstiftningen samt att publiceringen inte utgoér brott.
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Forutsattningar for lagring av data
Data och tillhérande filer som nas via SND:s forskningsdatakatalog (de ar direkt nerladdningsbara eller
kan bestéllas via en forfragan) maste finnas lagrade pa ett kontrollerat och langsiktigt satt. Det finns i

dagslaget tva alternativ for lagring av data:

1. Data lagras hos SND CARE. SND ar ansvariga for att hanteringen av data och 6vriga filer sker
pa ett korrekt satt.

2. Data lagrars pa yta/-or som kontrolleras av forskningshuvudmannen. Organisationer som ingar i
SND-natverket har mgjlighet att koppla egen lagring till SND:s system. Detta skapar
forutsattningar for att dela data med skyddsvard information, exempelvis personuppgifter, via

SND:s forskningsdatakatalog, eftersom data stannar hos forskningshuvudmannen.

Det finns inget krav frin SND om detaljerna kring forskningshuvudmannens lagring, ansvaret for lagring
ligger pa respektive organisation. Varje organisation ar sjalv ansvarig for att utveckla rutiner for hur

forskningsdata lagras.
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