A3) SND

Svensk nationell datatjénst

Pass 2: Datahantering och datahanteringsplaner
BAS Online 2021-01-20

Att utveckla en datahanteringsplan for ett projekt ar inte alltid en
enkel uppgift. Det finns manga detalier som man &tminstone
behdver dvervaga och det ar latt hant att man glémmer bort en eller
annan detalj. Som stdd i arbetet med datahanteringsplaner sa har
SND tagit fram en checklista for datahanteringsplaner. Checklistan
uppdateras kontinuerligt och foljer samma rekommendationer som
Horizon 2020 och Science Europe’s Core requirement och som
aven Sveriges universitets- och hogskoleforbund (SUHF) och
Vetenskapsradet utgar fran i sina rekommendationer. SND:s check-
lista &r avsedd for svenska forskare och syftar till att vara sa bred
och heltdckande som majligt samtidigt som den ar anpassad efter

svensk lagstiftning och etik.

Den senaste versionen av SND:s checklista kan hamtas fran SND:s
webbplats, antingen genom lanken nedan eller genom att du gar in

under "Hantera data” pa webbplatsen och klickar dig vidare.

Checklistan ar ett verktyg som med fordel kan anvandas av
forskare eller i métet med forskare. Den inleds med en kort
sammanfattning av datahantering och datahanteringsplaner, och
forsoker forklara goda anledningar till att anvanda datahanterings-
planer. Inledningen tar ocksa upp att datahanteringsplanen ar ett
levande dokument som utvecklas under hela forskningsprojektet,

som vi pratade om i en tidigare presentation.

Checklistan ar indelad i sju 6vergripande omraden med ett antal
olika element inom varje omrade. Beroende pa projekt och

disciplin kan man behdva lagga fokus pa olika omraden, och
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tanken med checklistan ar att man ska kunna skaffa sig en

Overblick dver vilka element som ar relevanta for ett visst projekt.

For varje element finns det en beskrivning av vilken sorts
information som det ar tankt att elementet ska innehélla. Foér de
allra flesta element finns det aven en motivering till varfér det kan
vara viktigt att inkludera just den har informationen i
datahanteringsplanen. Motiveringen kan vara till hjalp for bade en
DAU-medarbetare i métet med forskare och for en forskare i sitt

aktiva arbete med datahanteringsplaner.

Forskaren tar stéllning till om elementet ar relevant for det egna
projektet eller inte. Somliga element kan man direkt avgéra om de
ar aktuella, medan andra kanske gar att ta stallning till férst langre
fram i forskningsprojektet. Anser man att informationen inte ar
relevant kryssar man for Nej i rutan till hdger och géar vidare, annars
kan man kryssa for Ja, eller, om man ar osaker, kryssa for Vet ej
och fraga nagon eller titta pa det igen langre fram. Oavsett vad man
valjer s& har man i varje fall for varje element funderat igenom om

just det planeringsbehovet finns.

Manga forskare har papekat att checklistan ar valdigt omfattande.
Det ar den. Anledningen ar att den ar avsedd att omfatta ett brett
falt av olika typer av data och forskningsomraden. Tanken &r att
forskaren borjar med att snabbt ga igenom listan, markerar vad
som ar relevant och ignorerar resten. Pa sa satt avgransar man

vilken information som ska inga i datahanteringsplanen.

Innehallet beror alltsa pa vilket forskningsamne och vilken typ av
datamaterial det handlar om, och var i forskningsprocessen man
befinner sig. Om finansiaren har krav pa en datahanteringsplan i
samband med ansOkan kommer de kraven ocksa att pragla
innehallet.

Aven om det ar en fordel att datahanteringsplanen pabdrjas i ett

tidigt skede av forskningsprocessen sa kan man givetvis borja ta
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fram en plan aven om projektet redan ar igang. Det ar i princip
aldrig for sent att pabdrja en datahanteringsplan. Aven om man
befinner sig mitt i ett projekt sa finns det fordelar med att fa ned
saker pa prant sa att man inte glommer bort dem. Pa det viset blir

datahanteringen enklare framéver.

Du kan ladda ned checklistan fran SND:s webbplats och titta pa
den sjalv sa vi ska inte ga in pa den i detalj, men jag ska ta upp

nagra saker om vart och ett av de évergripande omradena.

Det forsta omradet ar Oversikt och innehdller grundlaggande
projektinformation. Den har informationen finns ofta redan nagon
annanstans, till exempel i medelsanstkan, sa det ar uppgifter som
man ganska latt kan kopiera. Det ror sig till stor del om information

som man behdver ha pa plats redan nar projektet startar.

Vem som ar forskningshuvudman ar en uppgift som manga
forskare inte riktigt har klart for sig, trots att det ar en hogst
vasentlig uppgift. Forskningshuvudmannen ar den fysiska eller
juridiska person i vars verksamhet forskningen utférs och kan {ill
exempel vara ett larosate, en kommun, region, myndighet eller ett
privat foretag. Forskningshuvudmannen har bland annat det
yttersta ansvaret for forskningen och @r den som, om det behdvs,
ska ansdka om etikprovning. Det kan finnas flera forsknings-
huvudman for ett projekt men da ska en utses som ansvarig for att

ansdkan om etikprévning gors.

Det kan ocksa vara sa att en forskare arbetar i ett projekt som ar
forlagt vid ett annat larosate, och da ar det larosatet dar
forskningen bedrivs som har ansvar for data. | en del samarbeten
kan det finnas flera organisationer som ansvarar for olika delar av
materialet och da behéver man vara lite forsiktig med vem som far

tillgang till vilkka data. Sadana situationer kan bli lite komplicerade


mailto:snd@gu.se

nar nagon ska goéra data tillgangliga, och det kan da vara vart att

ta hjalp av en jurist for att reda ut saken i férvag.

Elementet Medverkande personer och/eller organisationer samt
deras roller ar relevant framfor allt om det ror sig om ett storre
projekt. Om det ar manga manniskor inblandade sa ar det valdigt
praktiskt om man i sin datahanteringsplan anger vem som har
ansvar for olika delar i projektet. D& vet man vem man ska vanda
sig till och vem som ska félja upp att nagot skett korrekt, och inte
minst att det finns nagon som ar ansvarig for datahanteringsplanen
eller olika delar i den. Beskrivningen av roller ar ingenting som
maste inga i en finansieringsanstkan, men om det ar utrett tidigt i
projektet vet man om det behdver sékas finansiering for de har

rollerna.

| avsnittet om Skydda forskningsdata finns flera delar som ar
viktiga att vara medveten om. For att sdkerstalla att datamaterialet
hanteras i enlighet med gallande lagar och regler ar det vasentligt
att planera de har bitarna i god tid. Det mesta av det har togs upp
i presentationen om datahanteringsplaner och det handlar alltsa
om t.ex. etikprovning, samtycke, skyddande av respondent och

avtal.

| det har avsnittet kommer aven informationsklassning och data-
sakerhet in. Det har ar viktiga delar och manga tanker inte pa att
data ska hanteras sakert under tiden som projektet pagar. Data
ska ju vara tillgangliga for dem som faktiskt ska arbeta med

materialet samtidigt som obehdriga ska forhindras atkomst.

Det handlar om olika sédkra tekniska miljGer, sakra fysiska miljder
— exempelvis lasta rum och kassaskap — och sakra administrativa
miljer, till exempel vem som har nycklar, I6senord, och rattighet
att 1asa och skriva i filerna. Vi gar igenom mer om informations-

klassning i nasta presentation om Sé&kerhet och personuppagifter.
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Man behoéver tanka pa vad som ar viktigt att ha pa plats redan
innan projektet startar, vad som ar viktigt medan det pagar och vad
som ar viktigt for att det ska avslutas korrekt. Har kan det vara
praktiskt om man har en jurist vid larosatet att stdmma av med sa
att man ar pa banan med alla de har delarna. Det finns &ven

mojlighet att vanda sig till SND med sadana fragor.

Nasta del handlar om att beskriva de data som ska anvandas i

forskningen.

Befintliga data ar data som redan finns insamlade av nagon och
som skulle kunna ateranvandas. Inte minst finansiarer kan vara
intresserade av att fa veta om det redan finns data fran ett annat
projekt som kan (ater)anvandas och om man kan man tanka sig

att gora det istallet for att en ny datainsamling ska finansieras.

Genom att specificera vilken eller vilka typer av data man ska
samla in eller generera, och aven nar, var och hur insamlingen ska
ske, sa kan man férbereda sig for vilka resurser som kommer att
behdvas. Dels for sjalva insamlingen men ocksa for bearbetningen

och hanteringen efterat.

Dokumentation aterkommer vi till hela tiden: det ar vasentligt att
man dokumenterar vad som sker under processen. Dels for att
man sjalv senare ska kunna forsta materialet nar projektet ar slut,
och dels for att andra ska forstd vad man har gjort — sa att
forskningsresultat kan verifieras och replikeras men ocksa for att
mdjliggdéra sekundaranvandning. Har behdver man skapa rutiner
for hur man ska dokumentera, vilket dokumentationsverktyg ska
man anvanda till vad och vilka metadata som ar relevanta for

forskningen.
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Om det finns nagon lamplig metadatastandard som man kan folja
ar det bra att redan fran borjan utga fran den. Da kan man ocksa
forsakra sig om att man dokumenterar sadant som ar relevant

under tiden som projektet pagar.

Det kanske finns terminologier som ocksa ar varda att fundera pa
tidigt. Inom medicin brukar man till exempel anvanda sa kallade
MeSH-termer. Vi kommer att prata mer om bade metadata-
standarder och anvandningen av terminologier langre fram i

utbildningen, sa jag namner det bara har.

Beskrivningar om hur data organiseras under projektets gang blir
ju en ganska stor del i datahanteringsplanen. Om man fran bérjan
har en tydlig mappstruktur, har bestamt hur man ska arbeta med
versionering och hur man ska namnge olika filer, sa blir det mycket
enklare att hitta de filer och versioner man letar efter och arbetet
blir effektivare. Filnamn och versionering var vi inne pai en tidigare
presentation, men jag tankte sdga nagot om mappstruktur.

Det har (se nasta sida) ar ett exempel pa en mappstruktur i en
artikel som publicerats i Lékartidningen' av forfattare fran
Karolinska Institutet. Artikeln &r tydlig och enkel, och sammanfattar
manga viktiga delar vad géller dokumentation av ett forsknings-
projekt. Aven om den utgar fran forskning pa kliniska data sa ar
principerna anvandbara for de flesta @mnesomraden och kan

ldmnas ut till forskare som ett bra exempel.
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Huvudprojekt
I

Huvudmapp fér publikation (t.ex. titeln)

I
| I \ |

Dokument Data Program Resuitat
= Anstkan om forsknings- + Dataset Filer fran statistikprogram Resultat fran program-
medel + Bearbetade datafiler som leder fram till filerna, figurer, tabeller,
= Etikanstkan + Frageformuldr och annan forskningsresultat i den grafer m.m.
= Analysplan viktig information rela- statistiska analysen m.m
= Analysloggbok terad till datainsamlingen/
= Variabellista registerdataflabbanalyser

= Manusversioner + m.m.
+ m.m.

| README

En textfil med overgripande information om projektet och beskrivning av mappstrukturen,
Denna ar till for att lasaren ska fa en overblick och kunna erientera sig | materialet.

Ju storre ett forskningsprojekt ar och ju fler personer som ar
inblandade, desto viktigare blir en genomtankt mappstruktur. | det
har exemplet finns en huvudmapp per publikation, som i sin tur
innehaller mappar for dokument, data, program och resultat. Inne-
hallet i mapparna ar noga avgransat sa att det ska bli enkelt att
hitta det man letar efter. Det finns ocksa en readme-fil med

Overgripande information och en beskrivning av mappstrukturen.

Man kan antingen beskriva mappstrukturen i sin datahanterings-
plan eller sa kan man hanvisa till ett annat dokument dar man har
beskrivit den mer utforligt. En datahanteringsplan behéver alltsa
inte nédvandigtvis innehalla all information utan man kan ocksa

referera till andra dokument.

Omradet Kostnader bér man ta hansyn till redan vid ansdkan sa
att man kan inkludera eventuella kostnader i den budget man
sOker. Det omfattar de kostnader som kravs for att man ska kunna
hantera data pa ett bra satt under projekttiden men &aven
eventuella kostnader for det arbete som kan kravas for att data ska
kunna bevaras och goras tillgangliga. Det rér sig bade om

kostnader for personal och for teknik och eventuellt kostnader for
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utbildning i att hantera en viss programvara. Den sakerhet eller det
lagringsutrymme som kravs kan vara kostsam, eller sa kan man
behdva inférskaffa sarskild hardvara eller programvara for saker-

hetskopiering eller dokumentation.

Den sista delen handlar om att géra data tillgangliga. Trots att det
star sist i checklistan sa ska man inte vanta med att fundera kring
de har fragorna. Tvartom brukar det vara skont att for egen del ha
ordning pa de bitarna tidigt, men aven finansiaren vill veta redan i
ans6kan hur man tanker kring det har med att gdéra data
tillgangliga: hur och var tanker man gora data tillgangliga? Tanker
man gora hela materialet tillgangligt eller bara delar av det? Finns
det restriktioner eller embargon? Och s& vidare. Datarepositorier
blir sarskilt glada éver om man har tankt till kring de har delarna,
for det underlattar och snabbar pa arbetet med att tillgangliggéra
data.

Inte minst ar det viktigt att tdnka pa om det behdvs nagra atgarder
innan man kan goéra materialet tillgangligt, som till exempel
anonymisering — eller ska man redan fran boérjan designa data-
insamlingen sa att behovet av anonymisering blir sa litet som
majligt? Vi kommer ta upp mer om personuppgifter och anonymi-

sering i nasta presentation.

Vi har i den har presentationen tittat narmare pa SND:s checklista
for datahanteringsplaner. Jag har kort gatt igenom de olika delarna
av checklistan och namnt nagra av de aspekter som kan vara
varda att fundera lite extra pa, t.ex. huvudmannaskap, roller,

dokumentation, mappstruktur och datasakerhet.

Innehallet i en datahanteringsplan varierar beroende pa vilket
forskningsamne det rér sig om, var i forskningsprocessen man

befinner sig, vilken typ av datamaterial det handlar om och om det
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finns sarskilda krav fran finansiarer eller fran policyer pa larosatet.
Jag berattade att SND:s checklista ar tankt att fungera som stod i
arbetet med datahanteringsplaner, den ar lite som ett smorgas-
bord och man plockar de delar som ar relevanta for det specifika
projektet.
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