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Den forsta delen i pass fem fokuserar pa overgripande principer
for dokumentation under forskningsprocessen.

Ett begrepp som ar vanligt att anvanda nar man pratar om
datahantering eller data management ar data life cycle, som pa
svenska kan bendmnas som datalivscykeln. Under pass 4, som
handlade om metadatastandarder, presenterades DDI-alliansens
modell av datalivscykeln. Medan den modellen utgick fran
dataflédet och visade de olika steg som data befinner sig i, har
modellen i bilden nedan istallet sin utgangspunkt i forsknings-
processen. Modellen synliggér hur datamaterialet anvands och
hanteras under forskningsprocessens olika faser och hur data som
tillgangliggdrs kan ateranvandas i sekundarforskning. | verklig-
heten ar forskningen naturligtvis mer detaljerad och komplex an
den modell som visas. | samtal med forskare kan dock en bra
utgangspunkt vara att reflektera kring vad som ar relevant att
dokumentera under de olika faserna av forskningsprocessen. Lat

oss nu titta lite narmare pa modellens olika delar.
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Under projektplanering skriver forskaren ansékan om forsknings-
medel och férbereder sddant som maste vara klart infor projektets
start. Det kan exempelvis innefatta planering om forsknings-
projektets upplagg och de fragestallningar som ska besvaras, vilka

metoder som ska anvandas, hur data ska samlas in och hanteras.

Nar projektets finansiering ar klar kan processen fortskrida och
planeringen kan ga vidare mer detaljerat. Data som senare ska
analyseras samlas in och organiseras pa olika satt. T.ex. kan data-

mangden behdva rensas och struktureras i en databas.

Under analysfasen arbetar forskaren aktivt med att analysera,
tolka och publicera resultat. Det ar inte ovanligt att flera forskare
arbetar i ett forskningsprojekt och studerar olika delmangder av
datamaterialet. Rapporter sammanstalls och resultat publiceras pa

olika satt, sdsom i vetenskapliga tidskrifter.

Nar analyserna ar klara och resultaten ar publicerade ska sedan
det forskningsmaterial som tagits fram under processen for-

beredas for langtidsbevaring och tillgangliggérande. Har ingar
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bland annat att se dver vilka filformat som ar lampliga att anvanda
for langtidsbevaring. | enlighet med arkivlagen ska forsknings-
material arkiveras vid det egna laroséatet. Allménna handlingar vid
universitet och hdgskolor ska som huvudregel bevaras och det ar
i princip forbjudet att forstéra allmanna handlingar om det inte
foreligger lagstod for det, det vill sdga att man har ratt att gallra.
Om data ska lamnas till ett datarepositorium behdver ocksa data

och tillhérande dokumentation géras iordning.

Tillgéngliggdérande av data sker oftast i slutet av ett forsknings-
projekt men kan aven intraffa tidigare, t.ex. i samband med att
resultat publiceras i nagon tidskrift som har krav pa éppen tillgéng
till data. Kraven okar allt mer pa att offentligt finansierad data ska
goras tillgangliga for andra att forska vidare pa. Generellt kan man
sdga att data bor vara sé 6ppna som mdjligt och sa stdngda som
nddvandigt, da det t.ex. kan finnas juridiska skal som begransar
tillgangligheten. | samband med att data tillgangliggérs ar det
viktigt att all dokumentation som ar nédvandig for att ateranvanda
materialet ocksa foljer med. Vad som &r relevant att dokumentera
skiljer sig mellan olika forskningsprojekt och olika @mnesomraden,
men gemensamt for alla ar att det kommer finnas saker att

dokumentera under varje fas i processen.

Att systematiskt dokumentera sitt forskningsmaterial ar vasentligt
for att data senare ska kunna publiceras, vara stkbart, anvandas
av andra och citeras korrekt. All den information som behdvs i
samband med tillgangliggérande kan vara svar att aterskapa i
efterhand och det ar darfor viktigt att redan fran start dokumentera
materialet val. Finansidrer som har krav pa att data ska goras
tillgangliga vill ocksad sakerstdlla att materialet dokumenteras
tillrackligt, vilket ar en av anledningarna till att de kan krava en
datahanteringsplan som bland annat innefattar beskrivning om hur

data ska dokumenteras.
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Det finns flera skal till att dokumentera val under forsknings-
processen. For forskaren sjalv ar det ett satt att skapa ordning och
reda. Att minnas detaljer kring hur data har kodats, vad olika
forkortningar betyder, eller komma ihag vad som skiljer olika
versioner av data frdn varandra ar inte sarskilt hallbart. Ett
valdokumenterat forskningsprojekt bidrar till 6kad kontroll och
forskaren har tillgang till den information som behdvs, nar den
behdvs. Dokumentation ar inte bara viktigt for forskaren sjalv utan
aven for att andra ska forstd vad som har gjorts, t.ex. vid
granskning av publikation, eller fér att kunna verifiera eller replikera
resultat. For att mojliggéra ateranvandning av data &r dokument-
ation om forskningsprojektet och dess data en forutsattning. Det
finns aven lagstiftningar som stéller krav pd dokumentation, till
exempel offentlighets- och sekretesslagen, dataskyddsférord-
ningen och etikprévningslagen. Dessutom kan det finnas riktlinjer

och regler om dokumentation fran finansiaren eller larosatet.

En valdokumenterad datasamling innefattar information som syftar
till att vara fullstandig och sjalvférklarande fér framtida anvandare.
Om man redan fran boérjan tanker pa att datamaterialet ska kunna
forstds och anvandas av andra sa okar forutsattningen for att det

kommer dokumenteras tillrackligt val under processens gang.

Att dokumentera det som sker under forskningens olika faser kan
kénnas tidskravande och det kan darfér vara bra med nagra rad
om hur man enklare kommer igang med arbetet. De har raden kan
ses som exempel pa saddant som kan lyftas fram i kontakt med

forskare:

- Ett gott rad ar att borja dokumentera sa tidigt som mgjligt och
sedan gora det konsekvent under projektets gang. Skapa

garna rutiner som underlattar och férenklar arbetet.
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- Fundera o6ver vilken information som andra behdver for att
forstd datamaterialet. Det som kan verka sjalvklart fér en sjalv
ar inte alltid det fér andra.

- Utdver den eller de filer dar datamaterialet finns organiserat ar
det Iampligt att skapa en separat fil som innehaller information
om datamaterialet. For varje datafil som skapas kan man t.ex.
skapa en kodbok eller variabellista som beskriver de variabler
eller enheter som ingar i filen. Om datamangden bestar av
manga filer, t.ex. bilder, bor det framga om och hur dessa ar
relaterade till varandra.

- Om data planeras att goras tillgangliga via ett datarepositorium
eller nagon liknande service kan man tidigt i processen

kontakta dem for att fa rad om dokumentation och metadata.

Dokumentation om forskningsprojektet och dess data sker pa olika
nivaer. Dokumentation pa projekt- eller studienivd handlar om
information som &r av mer Overgripande karaktar for projektet

sasom fragestallningar, syfte, metoder och urvalsprocess.

Pa fil-dataset-databasniva beskrivs t.ex. information om datafilen,
hur flera filer férhaller sig till varandra, vilket format de har, eller
vilken version som en specifik fil har och vad som skiljer den fran

andra versioner.

Det som anges pa variabel/objektsniva ar beskrivningar av de olika
variabler eller objekt som data bestar av. Namn pa de variabler som
ingar i ett dataset ar till exempel inte tillracklig information for att
andra ska kunna forsta och ateranvanda datamaterialet. Om data ar
insamlade via frageformular ar frageformuleringen ocksa viktig att
ha med for respektive variabel. Om data istéllet innefattar matvarden
insamlande via fysiska matningar under en halsokontroll kan
uppgifter som tid, plats eller sarskilda instrument som anvants vara
relevanta. Generellt kan man saga att ju mer detaljerad niva som
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metadata dokumenteras pa desto mer kommer metadata att skilja

sig mellan olika amnesomraden och typ av data.

For att konkretisera vad dokumentation kan innebara under forsk-
ningsprocessen kommer du att f& se nagra exempel pa vad som
kan behdva dokumenteras under de olika faserna, och olika
dokument/verktyg som forskare kan anvdnda som stdd for att
strukturera dokumentationen. Observera att det inte ar en fullstandig
férteckning som passar alla typer av datamaterial eller damnes-
omraden.

Innan du far se exempel far du mgjlighet att sjalv reflektera. Under
varje fas uppmanas du att pausa presentationen for att skriva ner 3
saker som ar relevanta att dokumentera, och garna foresla nagot
exempel pa dokument eller verktyg som kan anvandas som stod.
Nar du skrivit ned det har kan du starta presentationen igen. Da
kommer du att fa se nagra exempel som vi sammanstallt. Darefter
gar du vidare till nasta fas. Vi borjar med den forsta fasen som ar
projektplanering. Pausa presentationen och skriv ner 3 saker som
ar relevanta att dokumentera, och foresla garna nagot dokument

eller verktyg som kan anvandas som stod.

| samband med planering och uppstart av forskningsprojektet bér en
mangd saker dokumenteras. Information om forskningsprojektet
kan exempelvis inbegripa fragestallningar, syfte, metoder, plan for
datainsamling och hantering av data. Ansvarsomraden, beslut som
fattas och andra typer av I6pande handelser ar ocksa sadant som
ar relevant att dokumentera. Hur forskaren strukturerar all den
information som produceras skilier valdigt mycket, men oftast
skriver forskaren i den har fasen en forskningsbeskrivning (kan aven
kallas forskningsplan eller protokoll) som innefattar manga av de

namnda delarna. Andra exempel pa dokument/verktyg som kan
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anvandas for att dokumentera ar till exempel datahanteringsplan

eller loggbok.

Pausa nu presentationen och skriv ner 3 saker som ar relevanta
att dokumentera i fasen nar data samlas in och organiseras, och
ge garna forslag pa vad for dokument som kan anvandas som
stod.

Under den har fasen sker oftast manga saker som behdver
dokumenteras I6pande. Det kan vara anteckningar som relaterar till
datainsamlingen, men aven beslut som fattas och kontakter som
tas. Nar data val samlats in ar dessa viktiga att beskriva, ocksd med
hanseende till hur data har rensats och bearbetats. Vidare ar det
relevant att beskriva metoder sasom urvalsmetod, insamlings-
metod, och eventuella verktyg eller instrument som anvands. Nar
forskningsprojektet kommit igang brukar rutiner och principer for
datahantering att arbetas fram, vilka bor skrivas ner. Det kan handla
om principer for versionering, mappstruktur och filnamn etc.
Exempel pa dokument/verktyg for sadan dokumentation ar loggbok,
faltanteckningar, kodbok/variabellista, statistikfil, teknisk rapport,

metodbeskrivning, datahanteringsplan.

Nu gar vi vidare till nasta fas, som handlar om att analysera data
och publicera resultat. Pausa presentationen och skriv ner 3 saker
som ar relevanta att dokumentera och ge garna férslag pa vad som
kan anvandas for dokument som stod.

Nagra exempel pa sadant som bér dokumenteras under den har
fasen ar en Overblick over analysarbetet, sasom fragestallningar,
medforfattare, beskrivning av de data som anvands for analys, vilka
analyser som utférs, hur olika filer hanger ihop, och eventuellt
komplettering eller korrigering av olika aspekter kring datahantering.
Exempel pa dokument/verktyg for sadan dokumentation ar

analysplan, kodbok, variabellista analysloggbok, program-
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kodfiler/syntaxer/loggfil, README-fil, databasschema, datahante-
ringsplan.

Pausa nu presentationen och skriv ner 3 saker som ar relevanta
att dokumentera under den fjarde fasen, bevara och forbereda
data, och ge garna férslag pa vad som kan anvandas fér dokument
som stod.

Har ar det exempelvis relevant att skapa en lista over datafiler och
dokumentation som ska langtidsbevaras, bade sadant som ska
ldmnas for arkivering vid larosdtet men dven om material ska
ldmnas till ett datarepositorium. Det &r ocksa viktigt att se Gver
huruvida nagra atgarder behdver géras med datamaterialet innan
det ska tillgangliggoras, och dokumentera de beslut som fattas. Som
stdd for att dokumentera kan man anvanda sig av nagon slags
loggbok for att ange lopande anteckningar och komplettera
datahanteringsplanen med aspekter kring bevarande och till-
gangliggérandet. Om det finns nagot dokumentationsverktyg som
passar for datatypen kan det anvandas for att féra samman olika

metadata infor bevarande och tillgangliggorande.

Till sist kan du nu reflektera 6ver vad som &r relevant att
dokumentera i samband med att data ska tillgangliggdras. Pausa
presentationen och skriv ner 3 saker som ar relevanta att
dokumentera och ge garna forslag pa vad som kan anvandas for
dokument som stdd.

Har ar det framfdr allt beslut och rutiner kring tillgangliggérande som
ar relevant att dokumentera, med hénseende till vad som ska
tillgangliggoras, var, nar det skall ske, och vilken atkomst materialet
ska ha. Finns t.ex. restriktioner, embargo, atkomstvillkor eller licens
sa behdver det skrivas ner. Som stdd for att dokumentera kan man
aven har anvanda en loggbok, samt fylla pa datahanteringslanen.
Som framgéar av bilden kan datahanteringsplanen anvandas

kontinuerligt under hela forskningsprocessen.
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Vilken dokumentation som ar relevant for en sekundaranvandare
av datamaterialet varierar mellan olika projekt. En del av det som
produceras kommer inte vara relevant medan andra delar ar helt
vasentliga. En forskningsstodsenhet, sdsom DAU, kommer att fylla
en viktig funktion gentemot forskarna, dels for att ge rad och stod
gallande dokumentation under processen, dels for att beddma om
den dokumentation som forskare lamnar tillsammans med data ar
tillrackliga for sekundaranvandning. Att géra en sadan beddémning
ar inte helt enkelt och kan till exempel krava viss amneskunskap
och kannedom om olika datatyper. Lite langre fram i pass 5
presenteras nagra grundprinciper som kan anvandas som en

utgangspunkt for att beddma om metadata ar tillrackliga.

Nu kommer en 6vning dar du, utifran ett fiktivt forskningsprojekt,

far mojlighet att reflektera kring dokumentation och metadata.
Fallbeskrivningen &r foljande:

Forskningsprojektet kommer att samla in data via
enkéter och fysiska métningar i samband med hélso-
undersbkning. Projektet har &nnu inte startat
insamlingen. Forskargruppen har pabdrjat en data-
hanteringsplan men har lite funderingar kring delen som
avser dokumentation och metadata.

De vill gédrna ha lite rad om vad de bér tdnka pa i
samband med dokumentation under insamlings- och

analysfasen

Pausa presentationen och férsok att komma pa minst tre rad som
du kan ge till forskargruppen avseende dokumentation. Nar du ar
klar kan du starta presentationen igen.

Har kommer nagra exempel pa rad som kan ges till forskarna:

- Dokumentera det som sker under datainsamlingen med

hanseende till vad som gjorts, hur det genomforts, vilka
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tidpunkter, och av vem. For data som samlas in via fysiska
matningar ar det t.ex. relevant att beskriva vilka matmetoder
som anvants och eventuella instrument.

- Nar data sedan ar insamlade behdver forskarna beskriva om
data har rensats och bearbetats pa nagot satt. Vad har gjorts,
hur har man gatt tillvaga, nar och av vem. Ju utférligare
information desto battre.

- Under analysfasen skapas ofta manga olika versioner av
datafiler och det ar darfor viktigt att dokumentera vilka datafiler
som anvants till vilka analyser.

- Klargdr vilka rutiner som projektets medlemmar ska félja med
hanseende till mappstruktur, filnamn och versionering.

- | en datahanteringsplan kan forskargruppen skriva ner rutiner
kring dokumentation s& att det blir tydligt for alla projektets
medlemmar vad som galler. De kan exempelvis skriva ner
vilka dokument eller verktyg som anvands for att dokumentera
olika saker och vilka principer som man kommit éverens om

avseende mappstruktur, versionering och filnamn.

Sammanfattningsvis vill jag lyfta upp nagra centrala delar fran
presentationen. Varje forskningsprojekt ar unikt, och vilken doku-
mentation som ar viktig att producera ar beroende av projektets
specifika forutsattningar. En bra utgangspunkt for att stddja
forskare avseende dokumentation ar att utga fran de olika steg
som forskningsprocessen bestar av. Nagra viktiga rad till forskare
ar att borja dokumentera sa tidigt som mgijligt i processen och
skapa rutiner som underlattar arbetet, samt att fundera pa vilken
information som andra behdver for att kunna foérstd och

ateranvanda datamaterialet.
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