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smrmmrte. B Checklista for datahanteringsplan

Version och datum [Vid vissa tidpunkter under forskningsprocessen kan det vara
nodvandigt att skicka en kopia av datahanteringsplanen till eventuella
finansidrer eller andra parter utanfér forskargruppen. Det kan da vara
lampligt att ange datum och eventuellt versionsnummer pa
datahanteringsplanen, samt att notera till vem man skickat vilken
version och vid vilket tillfalle. Se dven till att spara ett exemplar av den

Checklista for . .
DMP som skickats ivag.]

datahanteringsplan
1. Oversikt
Projektnamn [Namn pa det befintliga eller planerade forskningsprojektet.]
Checklista
1.1 Projektbeskrivning [Kortfattad beskrivning av forskningsprojektet; t.ex. Relevant for
syftet med projektet och vilka forskningsfragor som ar projektet?
tankta att besvaras. OJa
O Nej
Varfar ar det viktigt? O Vet ej

Att information om projektet samlas i ett dokument
underlattar for bland annat gamla och nya deltagare i
projektet. Man behéver darigenom inte leta efter
informationen eller vem som kan ha den.
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Checklista for datahanteringsplan

Version och datum

1. Oversikt
Projektnamn

1.1 Projektbeskrivning

[Vid vissa tidpunkter under forskningsprocessen kan det vara
nodvandigt att skicka en kopia av datahanteringsplanen till eventuella
finansidrer eller andra parter utanfér forskargruppen. Det kan da vara
lampligt att ange datum och eventuellt versionsnummer pa
datahanteringsplanen, samt att notera till vem man skickat vilken
version och vid vilket tillfalle. Se dven till att spara ett exemplar av den
DMP som skickats ivag.]

[Namn pa det befintliga eller planerade forskningsprojektet.]

Checklista
Relevant for
projektet?
OJa

O Nej
O Vet g

[Kortfattad beskrivning av forskningsprojektet; t.ex.
syftet med projektet och vilka forskningsfragor som ar
tdnkta att besvaras.]

Varfar ar det viktigt?

Att information om projektet samlas i ett dokument
underlattar for bland annat gamla och nya deltagare i
projektet. Man behéver darigenom inte leta efter
informationen eller vem som kan ha den.
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Checklista for datahanteringsplan

=) Oversikt
Skydda forskningsdata

Samla in/producera forskningsdata
Dokumentera forskningsdata

Organisera forskningsdata

Kostnader for hantering av forskningsdata

Bevara och gora forskningsdata tillgangliga
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* Projektnamn

* Projektbeskrivning

* Primarforskare

* Medverkande och roller
 Forskningshuvudman

« Ansvarig institution
 Finansiering

* Riktlinjer
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m=) Oversikt Exempel
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* Riktlinjer
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Dokumentera forskningsdata
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m=) Oversikt Exempel

Skydda forskningsdata * Projektnamn
* Projektbeskrivning

* Primarforskare

 Medverkande och roller

 Forskningshuvudman
« Ansvarig institution
 Finansiering

* Riktlinjer

Samla in/producera forskningsdata
Dokumentera forskningsdata

Organisera forskningsdata

Kostnader for hantering av forskningsdata

Bevara och gora forskningsdata tillgangliga
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Oversikt Exempel
=) Skydda forskningsdata * Etikprévning

* Informationssakerhet
» Konfidentiell information
* Informerat samtycke

- Skydd av respondent
Kostnader for hantering av forskningsdata - Dataskyddsombud

Samla in/producera forskningsdata
Dokumentera forskningsdata

Organisera forskningsdata

Bevara och gora forskningsdata tillgangliga * Upphovsratt
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Oversikt
Skydda forskningsdata

— Samla_ In/producera
forskningsdata
Dokumentera forskningsdata
Organisera forskningsdata
Kostnader for hantering av forskningsdata

Bevara och gora forskningsdata tillgangliga

A3) SND

Svensk nationell datatjanst

Exempel
- Befintliga data
* Typ av data
 Datainsamling (nar, var, hur...)

BAS Online



Checklista for datahanteringsplan

Oversikt
Skydda forskningsdata
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Organisera forskningsdata
Kostnader for hantering av forskningsdata

Bevara och gora forskningsdata tillgangliga
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Oversikt
Skydda forskningsdata
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Organisera forskningsdata
Kostnader for hantering av forskningsdata

Bevara och gora forskningsdata tillgangliga
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I _
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Oversikt Exempel
Skydda forskningsdata - Dokumentation
Samla in/producera forskningsdata . Metadata
== Dokumentera forskningsdata - Terminologier och standarder

Organisera forskningsdata
Kostnader for hantering av forskningsdata

Bevara och gora forskningsdata tillgangliga
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Oversikt Exempel
Skydda forskningsdata  Dokumentation
Samla in/producera forskningsdata  Metadata
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Organisera forskningsdata
Kostnader for hantering av forskningsdata
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Oversikt
Skydda forskningsdata

Samla in/producera forskningsdata

== Dokumentera forskningsdata
Organisera forskningsdata
Kostnader for hantering av forskningsdata

Bevara och gora forskningsdata tillgangliga
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Oversikt
Skydda forskningsdata
Samla in/producera forskningsdata

Dokumentera forskningsdata

=) QOrganisera forskningsdata

Kostnader for hantering av forskningsdata

Bevara och gora forskningsdata tillgangliga
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Exempel pa
mappstruktur | Huvudprojekt
(
{

Huvudmapp for publikation (t.ex. titeln)}

/ Dokument \ / Data \ / Program \ / Resultat \

« Ansokan om + Dataset Filer fran statistikprogram Resultat frén
forskningsmedel « Bearbetade datafiler som leder fram till programfilerna, figurer,

+ Etikansokan * Frageformular och forskningsresultat i den tabeller, grafer m.m.

* Analysplan annan viktig information statistiska analysen m.m.

* Analysloggbok relaterad till data-

* Variabellista insamlingen/registerdata/

* Manusversioner labbanalyser

\_ N AN /AN /

Eloranta, S. et al. "Att

README strukturera och dokumentera
En textfil med 6vergripande information om projektet och beskrivning av mappstrukturen. forskningsprojekt”,
Denna ar till for att lasaren ska fa en 6verblick och kunna orientera sig i materialet. Lakartidningen, 8/2013, vol. 110,

S. 416-419.
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Oversikt Exempel

Skydda forskningsdata - Personalkostnader:
Samla in/producera forskningsdata « dokumentation
Dokumentera forskningsdata * bearbetning

- datahantering

. _ - Hardvara och mjukvara
Kostnader for hantering av A

forskningsdata

Bevara och gora forskningsdata tillgangliga

Organisera forskningsdata

A3) SND

Svensk nationell datatjanst BAS Online




Checklista for datahanteringsplan

Oversikt Exempel
Skydda forskningsdata - Fdrbereda data och
Samla in/producera forskningsdata dokumentation

* Metadata och nyckelord
« Ansvarig organisation
* Begransningar

- GOra data tillgangliga

Dokumentera forskningsdata
Organisera forskningsdata

Kostnader for hantering av forskningsdata

Bevara och gora forskningsdata
tillgangliga
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Sammanfattning

SND:s checklista for datahanteringsplaner

Innehallet i en datahanteringsplan beror pa:
- forskningsomrade
* var | forskningsprocessen
* typ av datamaterial
- krav fran finansiarer
* larosatets policyer
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